JAK SKORZYSTAC

Z OPLtATOMATU?

WPLATY

Od nieruchomosci Optata targowa

Podatek rolny Optata za stanowisko

Podatek lesny Optata uzdrowiskowa

taczne Optata od reklam

zobowiazanie

Optata
za gospodarowanie
odpadami

Od srodkow
transportowych

Pethomocnictwo

Odpis skrocony

Odpis petny

Udostepnienie danych

PODATKI LOKALNE OPLATY LOKALNE OPLATA SKARBOWA INNE OPLATY FAKTURY VAT

Dzierzawa

Zaptata za fakture VAT
wystawiona przez
Urzad Miejski

Lokale uzytkowe

Szalet

Pozostate wptaty

Formularz
wielojezyczny

Slub poza USC

Uzytkowanie
wieczyste

Optata za zajecie pasa
drogowego

Pozostate optaty

Optata za zezwolenie
na sprzedaz alkoholu

INSTRUKCJA DOKONYWANIA PLATNOSCI W OPLATOMACIE

Optatomat umozliwia ptatnosc karta ptatnicza lub gotowka

Jezeli korzystasz z optatomatu po raz pierwszy lub potrzebujesz pomocy popros pracownika w pokoju nr 4.

1 Jesli chcesz dokonac ptatnosci podatkow lub optat, a takze Faktur VAT na rachu-
nek Urzedu Miejskiego w Ciechocinku, dotknij ekranu OPEATOMATU i wybierz
na nim wtasciwe pole menu, tzw. kafelek.

ﬂ Po nacisnieciu wtasciwego kafelka WPLATY pojawi sie pole z rodzajami optat
do wyboru PODATKI LOKALNE - OPATY LOKALNE - OPtATA SKARBOWA
- INNE OPLATY. Nacisniecie wtasciwego kafelka spowoduje przejscie do pola
szczegotowego definiowania optaty. Jezeli chcesz dokonac optacenia faktury

VAT wybierz kafelek FAKTURA VAT.

Whisz kwote naleznosci, jakg zamierzasz optacic i uzupetnij dane. Postuguj sie
dotykowym ekranem i fizyczna klawiatura. Jezeli nie uzupetnisz danych, to pole
bez wpisu podswietli sie na czerwono. Uzupetnij je, w przeciwnym wypadku nie
dokonasz wptaty.

Po wypetnieniu formularza dotknij pole DALEJ.

Uzupetnij pole formularza o dane osobowe oraz szczegdty dotyczgce dokonywa-
nej transakcji (np. decyzja Nr 001/24, optata z tytutu umowy najmu itp. ), ktére
umozliwia tatwa i szybkg identyfikacje Twojej ptatnosci oraz zostang wydruko-
wane na potwierdzeniu dokonania wptaty. Nastepnie kliknij pole DALEJ.

E Teraz mozesz sprawdzi¢ czy wpisane dane sg prawidtowe. Na tym etapie mo-
zesz dokonac stosownej korekty. Jesli wystgpit btagd wybierz WSTECZ i po-
praw dane w formularzu. Po upewnieniu sie, ze wpisane dane sa prawidtowe,
wybierz DALEJ.
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Dokonaj wyboru formy ptatnoéci: KARTA PEATNICZA lub GOTOWKA.

@® Jesli wybrates ptatnos¢ KARTA PEATNICZA terminal ptatniczy uruchomi
sie automatycznie. Postepuj zgodnie z instrukcjg wyswietlang na terminalu ptat-
niczym - zbliz karte ptatnicza.

Po zakonczeniu transakcji, w miejscu oznaczonym POTWIERDZENIE, odbierz
wydruk potwierdzenia dokonanej ptatnosci.

® Jesli wybierzesz ptatno$é GOTOWKA uruchomi sie funkcja przyjmowania
banknotow i monet. Banknoty wsuwaj pojedynczo do akceptora banknotow
z opisem BANKNOTY. Monety wrzucaj pojedynczo w goérnga szczeline z opisem
MONETY. Jesli urzadzenie nie przyjmie banknotu czy monety, nalezy wyprosto-
wac zagiecia na banknocie, a monety obrocic i wrzuci¢ ponownie.

Kwota wptacanych banknotéw i monet pojawia sie na biezaco na ekranie.
Gdy wptata gotowki nastgpi w kwocie rownej lub wyzszej, jak zadeklarowana
transakcja zakonczy sie i otrzymasz odpowiedni komunikat na ekranie.

Po transakcji odbierz wydruk potwierdzenia dokonanej transakcji oraz reszte
z podswietlonego okienka RESZTA. Pamietaj o odebraniu reszty w przypadku,
gdy kwota wptacona bytg wyzsza niz wymagana.

E Jesli zjakiegos powodu nie otrzymasz reszty na otrzymanym wydruku bedzie in-
formacja o wptaconej kwocie i niewyptaconej kwocie reszty. W celu zgtoszenia
reklamacji skontaktuj sie w pracownikiem Urzedu Miejskiego w pokoju nr 4.

Urzad Miejski w Ciechocinku
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