OGLOSZENIE
Zz dnia 21 marca 2024 r.

DOTYCZACE NABORU NA STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIEJSKIM W CIECHOCINKU

Data publikacji ogloszenia: 21 marca 2024 r.
Data sktadania ofert do: 15 kwietnia 2024 r.

Burmistrz Ciechocinka oglasza nabor na stanowisko urzednicze:

SPECJALISTADS. WINDYKACJI

Na podstawie art. 11-13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzagdowych (Dz.U. z 2022 r. poz.530 tj.) Burmistrz
Ciechocinka oglasza nabor na stanowisko urzednicze:

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Ciechocinku, ul. Kopernika 19,

87-720 Ciechocinek

2. Stanowisko: specjalista ds. windykacji
3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1) wymaganie niezbedne:

a) obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne
przestepstwo §Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe oraz ze nie toczy si¢ przeciwko niemu
postepowanie karne w tych sprawach,

d) nieposzlakowana opinia,

e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,

f) wyksztalcenie: wyzsze, preferowane kierunki: prawo, rachunkowos$¢,
finanse,

g) doswiadczenie zawodowe:
minimalny staz pracy 3 lata, w tym mile widziane do$wiadczenie w
pracy w windykacji

h) bardzo dobra znajomo$¢ przepisow dotyczacych egzekucji w
administracji

2) wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢  przepisow  rachunkowosci  budzetowej, Kodeksu
postgpowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,

b) dobra znajomos¢ obstugi komputera,



C) umiejetno$¢  rzeczowej argumentacji i klarownego sposobu
przedstawiania pogladow,

d) wysoka kultura osobista,

e) zdolno$¢ do pracy pod presja czasu oraz stresu,

f) umiejetnos¢ zarzadzania swoim czasem, dobra organizacja pracy,
samodzielnos¢

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku dotyczy, miedzy innymi:

1) Prowadzenie windykacji zwigzanej z:
- Strefg Platnego Parkowania,
- podatkami 1 optatami,
- najmem i dzierzawa lokali, powierzchni reklamowych,

2) Wspotpraca z CEPIK w celu uzyskania danych wtascicieli pojazdow,
ktorzy nie uiscili optaty za postoj.

3) Biezace monitorowanie naleznosci i zalegtosci wobec Gminy Miejskiej
Ciechocinek.

4) Prowadzenie ewidencji wezwan.

5) Rozliczanie ilosciowe wystawionych wezwan.

6) Prowadzenie rozliczen platnosci zwigzanych z wystawionymi
wezwaniami, wptatami wyegzekwowanymi przez komornikow.

7) Sporzadzanie 1 wysylanie tytuldw wykonawczych do wilasciwych
rzeczowo 1 miejscowo organdw egzekucyjnych oraz ewidencja tytutow
wykonawczych.

8) Wspdlpraca z urzedami skarbowymi, Policjg, komornikami w zakresie
spraw zwigzanych z windykacja.

9) Prowadzenie postgpowan w sprawach o umorzenie lub rozlozenie na raty
naleznos$ci budzetowych

10) Prowadzenie pozostatych spraw zwigzanych z windykacja.

5.Warunki zatrudnienia:

1) praca w Urzedzie Miejskim w Ciechocinku, w Referacie Finansowym,
pietra budynku nie sg przystosowane dla oséb z dysfunkcja ruchu (brak
windy),

2) wymiar czasu pracy - peten etat,

3) praca przy komputerze,

4) pierwsza umowa o prac¢ zawierana na czas do 6 miesigcy, jezeli
kandydata bedzie obowigzywalo odbycie stuzby przygotowawcze;,
o ktoérej mowa w art.19 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530),

5) szczegdlowe warunki zatrudnienia zostang okreslone w umowie o prace.



6. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych: wskaznik zatrudnienia
0sOb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Ciechocinku w rozumieniu
przepis6w o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej w miesigcu poprzedzajgcym
upublicznienie niniejszego ogloszenia wynosi powyzej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

1) CV oraz list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy kandydata,

3) kopia dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej wraz z innymi dokumentami
potwierdzajagcymi wymagane kwalifikacje,

4) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

5) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

6) oswiadczenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnej oraz o
korzystaniu z pelni praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umysSlne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe oraz ze nie toczy si¢ przeciwko niemu
postepowanie karne w tych sprawach - w przypadku zatrudnienia
kandydat przedstawia zaswiadczenie o niekaralnosci z Centralnego
Rejestru Skazanych,

8) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych w celu przeprowadzenia naboru,

9) oswiadczenie 0 stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
stanowisku specjalista ds. windykacji,

10) zaswiadczenia o ukonczonych kursach i szkoleniach.

8. Termin skladania dokumentow:

1) 25 dni od dnia opublikowania w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Ciechocinku oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Miejskiego w Ciechocinku, tj. do dnia 15 kwietnia 2024 r.

2) dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Ciechocinku lub poczta (decyduje data wpltywu przesylki do
Sekretariatu) w zamknietych kopertach z opisem:

»DOKUMENTY KONKURSOWE - OFERTA NA STANOWISKO
SPECJALISTA DS. WINDYKACJI”.

9. Etapy naboru zostaly okreslone w rozdziale III zalgcznika nr 1 do

zarzadzenia Nr 10/11 Burmistrza Ciechocinka z dnia 17 stycznia 2011 r.
w sprawie ustalenia regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze,
w tym kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim



w Ciechocinku oraz na stanowiska kierownikow jednostek organizacyjnych
- zmienionym zarzadzeniem nr 150/11 Burmistrza Ciechocinka z dnia
23 listopada 2011 r.

10. Po uptywie terminu sktadania dokumentow lista kandydatow, ktorzy
spelniajg wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze na
stanowisko urzednicze upowszechniona zostanie w Biuletynie Informac;ji
Publicznej.

11. Informacja o wynikach naboru zostanie niezwtocznie umieszczona na tablicy
informacyjnej Urzedu Miejskiego w Ciechocinku, ul. Kopernika 19,
budynek nr 1 oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej przez
okres co najmniej 3 miesigcy.

Burmistrz Ciechocinka

Jarostaw Jucewicz,



